
Письмо Министерства образования и науки РФ от 12 марта 2015 г. N АК-608/06 

"О направлении методических рекомендаций" 

 

Для учета выдачи документов о квалификации, дубликатов документов о квалификации, иных документов в 

образовательной организации ведутся книги регистрации выданных документов (далее - книга (журнал) регистрации): 

- книга регистрации выдачи удостоверений о повышении квалификации; 

- книга регистрации выдачи дипломов о профессиональной переподготовки и приложений к диплому; 

- книга регистрации выдачи справок об обучении; 

- книга регистрации выдачи дубликатов документов. 

В книгу регистрации вносятся следующие данные: 

а) наименование документа; 

б) номер бланка документа; 

в) порядковый регистрационный номер; 

г) дата выдачи документа; 

д) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) лица, получившего документ; 

е) дата и номер протокола аттестационной комиссии (при наличии); 

ж) подпись лица, которому выдан документ (если документ выдан лично выпускнику либо по доверенности), либо дата и 

номер почтового отправления (если документ направлен через операторов почтовой связи общего пользования); 

з) подпись специалиста, выдавшего документ.  

Дополнительно рекомендуется осуществлять учет данных о наименовании образовательной программы, наименовании 

присвоенной квалификации (при наличии), сроке обучения, дате поступления на обучение, дате окончания обучения 

(потребуются для внесения в федеральную информационную систему "Федеральный реестр сведений о документах об 

образовании и (или) о квалификации, документах об обучении"). 

Таким образом, в книге регистрации могут быть зафиксированы: 

наименование программы; 

срок освоения программы; 

период обучения; 

шифр группы; 

наименование присвоенной квалификации (при наличии). 
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